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       “Tjekliste til 
   mellemtrinnet 
    HUSK det hele 
       – i tide”

Der er altid meget, som skal være klar til det nye skoleår – særligt hvis du skal starte med en ny 
klasse. Jeg begynder forberedelserne i foråret og går frem efter en tjekliste, så jeg er sikker på at 
huske det hele – i tide 

Jeg vil gerne dele min tjekliste med dig. Der vil være meget, som du allerede har i klassen og bare 
kan krydse af, hvis du fortsætter med den samme klasse efter sommerferien.

Undervejs får du konkrete redskaber, som du kan bruge, uanset hvordan du underviser. Arbejder 
du allerede med UgeskemaRevolutionen, kender du flere af elementerne.

Afhængigt af din undervisningsform vil der være forskel på, hvor meget materiale du skal bruge 
i klassen. Når du arbejder med UgeskemaRevolutionen, har du for eksempel ikke brug for sakse 
og limstifter til alle, og du behøver ikke klassesæt af alle bøger. Du kan nøjes med 5-7 eksemplarer 
af hver, fordi det ikke er alle elever, der laver det samme på samme tidspunkt. Til gengæld får du 
brug for masser af individuelle arbejdsbøger eller andet ekstramateriale, fordi eleverne laver SÅ 
meget på frivillig basis – bare fordi de har lyst  

Du kan vælge at følge min tjekliste step for step eller bruge de elementer, som giver værdi for dig. 
Måske har du endda et par timer undervejs, hvor du kan tage forskud på en opgave, som jeg har 
placeret længere fremme…

Din klasse bliver en oase, et vækstrum for læring og trivsel, for eleverne – OG DIG. 

Måske har du fået lyst til flere redskaber til at skabe en 

SKOLE MED OVERSKUD TIL ALLE
Kig forbi UgeskemaRevolutionen.dk og mød os på Facebook.com/Ugeskema

INDLEDNING
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MELLEMTRIN

 Klodser 

 Løbende skole/hjem-samtaler 

 Hængemapper 

 Bestil hos forlag 

 Bestil fra læringscentret

 Blomst første skoledag 

 Kontorartikler 

 Logbog 

 Fødselsdagstale

 En tur i byen… 

 Fra årsplan til Ugeskemaer

 Første skoledag
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 Nyt skoleår med overskud
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Eleverne sætter deres navneklods op ved tavlekanten, når de har brug for voksenhjælp. Hvis du 
ikke har en tavlekant i dit klasselokale, kan du bruge en lille hylde.

Du kan nemt lave klodserne på skæremaskinen i sløjdlokalet – jeg må nu tilstå, at jeg har fået 
assistance fra min sløjdlærerkollega. Mine klodser plejer at være 8 x 3,5 x 2 cm. 

Jeg skriver navn på klodserne, så det er nemt at læse navnet, og så vi kan få dem i brug fra start. 
Eleverne får lov til at dekorere deres egen klods, så den bliver personlig og let at finde blandt alle 
de andre klodser. Hos mig plejer det at være en opgave på klassens første Ugeskema. Inden 
eleverne går i gang med at tegne med tuscher på klodserne, sliber de splinterne væk med et 
stykke sandpapir.

SKAF OG FIX

 Klodser

 Sandpapir

 Fed sort tusch

 Klods-kasse

 Tuscher

 Lille hylde (hvis der ikke er en tavlekant)

Maj

Klo   se
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledagMaj

Jeg har meget gode erfaringer med at holde løbende skole/hjem-samtaler. Jeg fordeler skole/
hjem-samtalerne over året, så jeg for eksempel holder tre samtaler hver anden uge. I de modsatte 
uger holder jeg elevsamtaler, hvor vi opstiller mål og handleplaner. Når du som lærer kun har tre 
samtaler i træk, udjævner du arbejdsbyrden og bevarer dit overskud.

Jeg lægger de forskellige tidspunkter for skole/hjem-samtaler ind på Intra. Så kan forældrene 
booke det tidspunkt, der passer dem bedst. 

Ved allerede nu at overveje fordelingen af skole/hjem-samtaler, kan du lave koblingen til 
målsamtaler med eleverne og få det integreret i din overordnede årsplan.

KOORDINERING

 Kollegaer

 Skemalægger

INFO PÅ INTRA

 Opret tidspunkter for skole/hjem-samtaler  
på ForældreIntra

 Opslag på ForældreIntra – datoer for  
forældremøder

      Løbende
 skole/hjem samtaler
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

BESTIL HOS FORLAG

 Hængemapper fra UgeskemaRevolutionen.dk

 Plakater

   Print vokaltrappe  UgeskemaRevolutionen.dk/downloads

    

 Individuelle arbejdsbøger 

    

 Fælles arbejdsbog 

BESTIL FRA LÆRINGSCENTRET

 Bøger til gennemsyn

Eleverne henter selv opgaverne, efter-
hånden som de skal bruge dem i løbet 
af ugen. Hos mig ligger alle Ugeskema-
opgaverne i en smart hængemappe med 
tal på hver lomme. Eleven ser på Ugeske-
maet, hvilken lomme opgaven ligger i.

Du kan hænge mappen over en dør,  
tavle eller en krog med den praktiske 
ophængskrog. Hængemappen er lige  
til at pakke sammen og tage med op  
ved kopimaskinen. Måske kan du få  
pedellen til at sætte en krog op ved siden 
af kopimaskinen? – så går det super nemt 
at fylde ugens opgaver i hængemappen.

Maj
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Alle mine elever har en blomst med i skole første dag i det nye skoleår. Det er en tradition, jeg 
har skabt i alle mine klasser. Dit klasselokale bliver en oase – et vækstrum for trivsel og læring.

Inden skolestart sender jeg en hilsen om, at jeg glæder mig til at se dem alle sammen igen, 
og at de meget gerne må tage en plante (i en urtepotteskjuler) med den første skoledag efter 
sommerferien.

Du får en festlig start på skoleåret, klassen blomstrer og bliver et rart og livgivende sted at være 
for eleverne – og dig.

OPSLAG PÅ INTRA

 Opslag på Intra før sommerferien – HUSK blomst 1. skoledag

 Reminder på Intra 10 dage før skolestart – HUSK blomst 1. skoledag

Juni

g
f  rs e sk   leda

Bl   mst
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

BESTIL OG HENT

 Hæftemaskine

 Hullemaskine

 Tapedispenser

 Sakse

 Venstrehåndssakse

 Hæfteklammer

 Tape

 Tegnestifter

 Lærertyggegummi

 Limstifter

 Lineal

 Kuglepenne

   Rød

   Blå

 Fed sort tusch

 Tuscher/kridt til whiteboard/tavle

 Svamp til whiteboard/tavle

 Tuscher

 Blyanter

 Viskelæder

 Kopipapir

 Linjeret papir

 Mappe med 30 faneblade (Lærerens 
mappe – en fane for hver elev)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Juni

K    n   or art k  er
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Når børn selv opstiller mål, er de top-motiverede for at opfylde dem.

Alle mine elever arbejder med individuelle mål – både faglige, personlige og sociale mål. Hver 
uge bruger de logbogen til at reflektere over, hvordan det går med deres mål. Jeg beder dem om 
at skrive, hvad de har gjort siden sidst, og hvad de vil gøre det næste stykke tid for at nå målet.

Når du inddrager logbogen i den løbende undervisning, lærer du eleverne at reflektere over deres 
egen læring – og det er faktisk det, der har den allerstørste læringseffekt.

SKAF OG PRINT

 Logbøger – linjerede kladdehæfter

 Aftale/Elevplan  UgeskemaRevolutionen.dk/downloads

NÅR DU ALLIGEVEL ER PÅ DEPOTET

 Arbejdsmapper

 Portfoliomapper

 Kladdehæfter

  

  

  

Juni

Log

 Konkrekte materialer

   Centicubes

   Terninger
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

FØDSELSDAGSTALE

I mine klasser har vi en tradition med fødselsdagstaler. Hver gang et barn i klassen har fødselsdag, 
er der tre klassekammerater, der holder fødselsdagstale. I ugen op til fødselsdagen, er det en 
opgave på deres Ugeskema. De samarbejder om ideer og hjælper hinanden med feedback – men 
holder hver deres tale for fødselsdagsbarnet.

Ved at skabe overblik over fødselsdatoerne kan du komme i gang med talerne fra starten af 
skoleåret.

De elever, som har fødselsdag i sommerferien, skal selvfølgelig også fejres. Vi plejer at fejre dem 
i løbet af de sidste dage af skoleåret.

SKAF OG FIX

 Fødselsdagsliste

 Flag i protokol

 Fødselsdagsflag

 Lille klokke (ringe med klokken = slå på glasset for at holde tale)

Juni

gFødselsda    stae
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

KØB OG BESTIL

 Lille klokke – fødselsdagstaler

 Lille flagstang

 Opbevaring til 

   Klodser

   'Dagens rod'

   Bolde, sjippetove…

   Limstifter

   Sakse

   Tuscher

    

 Vandkande

 5-6 'ørebøffer' – høreværn fra byggemarked

 Ur til væggen

 Brevbakke med 3 skuffer

 Lille hylde til klodser (hvis du ikke har en tavlekant)

 Pude til hver elev

 Madrasser 

En tur i byen ...

Juni
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Min årsplan tager udgangspunkt i de fælles mål – hvad er det, eleverne skal lære. Ud fra det 
vurderer jeg løbende, hvilke opgaver eleverne skal løse for at lære det, som er målet – og det er jo 
netop det, vi er uddannede til at kunne som lærere.

Når jeg planlægger min undervisning, tilpasser jeg Ugeskemaet, så hver enkelt elev bliver 
optimalt udfordret. Du kan med andre ord differentiere din undervisning, når du arbejder med 
Ugeskema. Det betyder, at alle dine elever arbejder med relevante og nærværende læringsmål.

PLAN OG PRAKSIS

 Lave årsplan

 Årsplan på læringsplatformen

 Orientering til forældre om UgeskemaRevolutionen – opslag på Intra 
UgeskemaRevolutionen.dk/foraeldre-orientering

 Ugeskemaer frem til efterårsferien  UgeskemaRevolutionen.dk/downloads

 Kopiere undervisningsmateriale

 Bestil klassesæt eller 5-7 eksemplarer

skemaUge  er  
Fra arsplan til 

er skekk ma
p anaa

er a
p anaa

er er 

Sidste uge
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Første skoledag efter sommerferien er den dag, hvor elevernes lyst til at komme i skole er allerstørst. 
De fleste glæder sig til at se alle kammeraterne, og de er top-motiverede for at lære noget igen. Og 
de skal lære noget nyt allerede første dag. Ellers står mange elever med oplevelsen af lige så godt 
at kunne have ventet med at komme til i morgen. Grib elevernes lyst til at lære fra første skoledag.

Jeg plejer at sætte et kvarters tid af til fri snak, så eleverne får mulighed får at finde hinanden 
igen. Jeg bevæger mig rundt i klassen og taler med mange forskellige – det samme gør eleverne. 

Og så går vi i gang med årets første Ugeskema.

LAV

 Plan for 1. skoledag

 Årets første Ugeskema

Sidste uge

g
Forste sk   leda
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

INTRA

   Klasseliste sorteret efter fornavn

s. 10  Klasseliste sorteret efter fødselsdag

UGESKEMAREVOLUTIONEN.DK/DOWNLOADS

s. 5  Aftale/Elevplan

s. 6  Vokaltrappe

s. 16  Ikoner til tjanse-skema

EGET MATERIALE

s. 12  Ugeskemaer

s. 12  Undervisningsmateriale

s. 16  Navneskilte til tjanse-skema

Sidste uge

oversigtoversigtSamletS
Print & kopier –
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

6 INDRETNINGSTIPS

 Gruppeborde ud fra væggene

 To-mandsbord ind mod væggen

 Reoler ud fra væggene som rumdelere

 Gulvplads foran tavlen

 Kateder ud til siden / ind i et hjørne

 Kontor til elev med særlige behov?

PRAKTISK OG KREATIVT

 Indretning af klassen

 Bordplan

 Navneskilte på borde

 Navne på elevskuffer

 Navne på garderobepladser

Når du indretter klasseværelset, så det bliver et rart sted at være, er der bedre basis for at lære – og 
samtidig gør du noget godt for dit eget arbejdsmiljø.

Du kan se et før- og efter-billede, så du kan se effekten af at indrette anderledes – og her har vi endda 
bevaret alle møblerne i lokalet…

I mine klasser går jeg skridtet videre. For at få plads til sofaer, madrasser og sækkestole fjerner jeg 
en tredjedel af de traditionelle skolemøbler.

 Før... ”Wauw, hvor er der blevet meget plads!”

Start

Indr
e tne ni g
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

Jeg plejer at have et tjanse-skema hængende som en stor plakat i klassen, så alle let kan se, hvad 
de skal lave. Du kan nemt skifte tjanser hver uge, når du bruger laminerede navneskilte og 
lærertyggegummi.

Min erfaring er, at det er nemmest at bevare klasselokalet pænt og ordentligt, hvis så mange som 
muligt er involveret i den løbende oprydning. På den måde tager den enkelte elev et større ansvar.

Har du lyst til at lave et tjanse-skema? 

Her er ikonerne lige til at printe ud...  UgeskemaRevolutionen.dk/downloads

PRINT, SKAF OG FIX

 Printe ikoner 

 Printe navneskilte

 Laminere navneskilte

 Stort kraftigt karton fx A0 eller A1

 Saks

 Limstift

 Lærertyggegummi

TJEK OG SKAF

 Kost 

 Fejebakke

 Skraldespand

 Karklude

 Vandkande

 Svamp til whiteboard/tavle

 Kasse til 'dagens rod'

Start

Klara

Niels

Lea

Oscar

Mads

Peter

Rasmus

Maria

Mille

Simon

Vilfred

Selma

Mathias

Naja

Thea

Anna

Daniel

Carl

Emil

Frida

Gustav

Hannah

Ida B.

Jakob

Helena

Ida K.

Jeppe William

mælk

mælk

borde

tavle

blomster

rundkreds

sidste 
  oprydning

feje gulv

skraldespand

pause

reserve reserve

Tjanse-skema

MæMM

l

MM

k

MMTjanse  ske    a
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Maj Juni Sidste uge Sommerferie Start 1. skoledag

SKOLE

 Nyt Skoleår 
med overskud

Du kan med stor fordel planlægge dit Ugeskema for hele perioden fra sommerferien frem 
til efterårsferien. Den eneste løbende forberedelse, du så har i perioden, er at lave de sidste 
finjusteringer omkring differentieringen. Det betyder, at du får god tid til at planlægge 
undervisningen for den næste periode (efterårsferie –Ω jul).

Min erfaring er, at det faktisk ikke tager ret meget længere tid at lave 
Ugeskemaerne for hele perioden, når jeg alligevel har alt materialet 
fremme – og så er det meget nemmere at tænke i progression.

 

Måske har du fået lyst til flere redskaber til at skabe en

SKOLE MED OVERSKUD TIL ALLE
Kig forbi UgeskemaRevolutionen.dk og mød os på Facebook.com/Ugeskema
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